40 SORUDA
E-OKUL
KAYIT ISLEMLERI




1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

40 SORUDA E-OKUL KAYIT ISLEMLERI

Kayitlar Ne Zaman Baslar?
Okul oncesi egitim ve ilkogretim kurumlarinda yeni kayitlar, temmuz aymin ilk is giliniinde

baslar.

Aday Kayit Islemleri Béliimiinden Hangi Islemleri Yapabilirim?
Bu ekranda e-kayit listenizde goriinmeyen okul 6ncesi , 1. ve 5. Sinif dgrencilerini aday olarak

kaydedebilirsiniz. Aday 6grencilerin daha sonra kesin kayit iglemleri yapilmalidir.

Aday Kayit Listesine Nasil Ogrenci Ekleyebilirim?
Kurum Islemleri-Kayit Islemleri-Aday Kayit ekranindan TC Kimlik No girerek &grenciyi
aratin.Ogrenci bilgileri ekrana geldikten sonra sol iist boliimden kaydet simgesine tiklayarak

kaydedin.

Aday Kayit iptal islemini Hangi Durumlarda Yapabilirim?
Aday kayit listenizde goriinen 6grencilerin farkli bir kurumda kayitli olmasi, kurumunuzda kayith
olmasi, 6zel okula gecis, saglik vb. nedenlerinden birine sahip olmasi durumunda aday kayit iptal

islemini gergeklestirebilirsiniz.

E-Okul Yoénetim Bilgi Sistemine 1. Simiflar icin Yeni Subeyi Nasil Ekleyebilirim?
Yeni sube ekleme islemleri ilge kullanicilari tarafindan yapilabilir. Ust yazi1 ve e-kayit listesi ile

yeni sube agilmasini talep etmeniz gerekmektedir.

E-Okul Yonetim Bilgi Sisteminden sube silme islemini nasil yapabilirim?
Sube silme iglemleri il¢e kullanicilar tarafindan yapilabilir. Kapatacaginiz subeye kayith d6grenci

varsa diger subelere aktarmaniz, silinmesini Ust yazi ile talep etmeniz gerekmektedir.

Okul Oncesi Egitim Kurumlarinda Sube Ekleme Islemi Nasil Gerceklestirilir?

Okul Oncesi Kurum Islemleri - Sube Islemleri - Sube Ekle sekmesinden sube ekleyebilirsiniz.

Siif / Subelerin Yeni Egitim ve Ogretim Yihna Aktarimlarindan Sonra Bazi Donemler 1.
Sinif Subeleri Silinirken Bazi1 Dénemlerde Silinmemektedir. Bu Durumun Sebebi Nedir?

Simif aktarim islemleri sirasinda ilgili subeye kayithh 6grenci oldugu takdirde subeler
silinmemektedir. Pasif konumda olan 6grenciler ile sinif tekrarina kalan dgrenciler ilgili subenin

silinmesini engellemektedir.
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9) Kesin Kayit Islemlerini Nasil Gergceklestirebilirim?
Kesin Kayit islemlerinden dnce subelerinizi olusturmalisiniz.ilkokul-Ortaokul Kurum Islemleri -
Kayit Islemleri - Kesin Kayit sekmesinden kayit islemlerini yapabilirsiniz. Kayit islemleri -
raporlar bolumunden kullanilmayan "Okul Numaralari Listesi"ni almalisiniz. Kesin kayit
islemleri sayfasinda goriinen dgrencilerin Smif/Sube ve Yabanci Dil bilgisini segin. Ogrencinin
isminin basindaki kutucugu isaretledikten sonra okul numarasi verip kaydedin. Ogrenci Kayit

Durumunun "Kesin Kayit Yapildi" seklinde oldugunu kontrol edin.

10) Kesin Kayit Islemlerini Yaptiktan Sonra Ogrenciyi Nasil Silebilirim?
Mecburi ilkdgretim ¢aginda olan 6g8rencilerin kesin kayit islemleri gerceklestirildikten kayitlari
silinemez. Ogrenci 6grenimine baska bir okulda devam ediyorsa nakil islemi
gerceklestirilmelidir.Ogrencinin e-Okul Yo6netim Bilgi Sisteminde pasif konuma getirilmesi

"Ayrilma Islemleri"nde anlatilan nedenlerinden biri ile olabilir.

11) Okul Oncesi Egitim Kurumlarinda Okula Kayit islemleri Nelerdir?
Cocugun aday kaydi e-Okul sistemi tizerinden alinir. Kesin kaydi yapilan ¢ocuklarin velilerine

Acil Durumlarda Bagvuru Formu EK-1doldurtularak S6zlesme EK-2 imzalanir.

12) Okul Oncesi Egitim Kurumlarinda Okula Kayit Yas1 Nasildir ?
Anaokulu, ana sinifi ve uygulama siniflarina, kayitlarin yapildigi yilin eyliil ay1 sonu itibariyla
57-68 aylik ¢ocuklarin kaydi yapilir. Okulun kayit alaninda ikamet eden ve bir sonraki egitim ve
ogretim yilinda ilkokula baslayacak ¢ocuklarin kaydi yapildiktan sonra fiziki imkanlar yeterli

olan anaokulu ve uygulama siniflarina 36-56 aylik, ana siniflarina ise 45-56 aylik ¢ocuklar da
kaydedilebilir.

13) Okul Oncesi Egitim Kurumlarinda Okula Kayitta Oncelik Var Midir ?
[lkokula kayd: bir yil ertelenen ve bir énceki yil okul éncesi egitim almamis olan 69-71 aylik
cocuklar ile okulun bulundugu kayit alanindaki ¢ocuklara okul 6ncesi egitim kurumlarina kayitta

Oncelik taninir.

14) Anasmifinda Bir Smmf / Grup Olusturacak Kadar Ogrencimiz Bulunmamaktadir. Siif
Acilmasi Icin Neler Yapabilirim?
Bir grup olusturabilecek kadar ¢ocuk bulunmayan okullarda 36-68 aylik ¢ocuklar ayni ana

sinifina kaydedilebilir.
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15) ilkokullarin Birinci Stmfina Ka¢ Ayim Dolduran Cocuklarin Kayitlarim Yapabilirim?
Kayitlarin yapildigi yilin eyliil ay1 sonu itibariyla 69 aymni dolduran ¢ocuklarin kaydi yapilir.

16) flkokullarin Birinci Siifina Veli istegi Dogrultusunda Ka¢ Aymm Dolduran Cocuklarin
Kayitlarim Yapabilirim?
66, 67 ve 68 aylik ¢ocuklardan velisinin yazili istegi bulunanlar da ilkokul birinci smifa

kaydedilir.

17) ilkokullarin Birinci Smmifina Kayith Olan Ka¢ Ayim Dolduran Cocuklarin Kayitlarim

Erteleyebilirim?

Velisinin yazili talebi bulunmasi halinde 69, 70 ve 71 aylik olanlar1 okul Oncesi egitime

yonlendirebilir veya kayitlarini bir y1l erteleyebilirsiniz.

18) 72 Ayhk ve Daha Uzerindeki Cocuklarin Kayitlarim Ertelenebilir Mi?

68 ayini tamamlamis,79 aydan giin almamis olan 6zel egitim ihtiyact olan dgrencilerin ilkokula

baslamasmin uygun olmadigmin doktor raporu ve Ozel Egitim Hizmetleri Kurulu Karar ile

belgelenmesi durumunda okul 6ncesi kurumlarina kayitlar1 yapilabilmektedir.

19) Birinci Simfa Kesin Kayd:1 Yapilmis Ancak Fikrini Sonradan Degistirmis Ogrenciyi Nasil
Anasinifina Kayit Edebilirim?
72 ayin1 doldurmamis (72 ay ve tizerindeki 6grenciler ilkokula (Ram raporu hari¢) devam etmek
zorundadir.) &grencileri Ogrenci islemlerinden bulun. Ogrenci Bilgileri - Simifi / Subesi

béliminden " Anasinifi " segenegi secin ve kaydedin.

20) Nakil Kabul islemini Ger¢eklestiremiyorum. Bu Durum Karsisinda Ne Yapmaliyim?
Nakil kabul isleminden Once aktarilacak Sinifi / subesi bilgilerinin ‘a¢ik’ oldugundan emin

olmalisiniz.

21)Birinci Simfa Kaydedilmesi Gereken Ogrenciyi Yanhshkla Anasimmifina Kaydettim. Bu
Ogrenciyi Tekrar Birinci Sinifa Nasil Alabilirim?
Sehven anasmifina kaydedilen 6grenciler 1. Smif aday kayit ekranindan eklenip kesin kayda

doniistiiriilerek 1. Smifa alinabilir.
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22) Gegcen Yil Kayit Erteleyen Ogrencileri Aktif Hale Getirerek Kesin Kayitlarim Yaptim
Fakat Aday Kayit Ekranindan Diismediler? Bu Ogrencileri Aday Kayit Listesinden Nasil
Diisiirebilirim?

Aday kayit iptal boliimiinden kaydini iptal edin. Se¢eneklerden kurumumuz 6grencisi se¢enegini

secin.

23) E-Okul Aday Kayitta Bekleyen 1. Simif Ogrencilerini Kesin Kayit Yapamiyorum. Surekli
"Islem Sirasinda Bir Hata Olustu Tekrar Deneyin!" Uyaris1 Veriyor. Boyle Bir Durumda
Ne Yapilmasi Gerekiyor?

Ogrenci gecen sene rapor ya da veli istegiyle kayit erteleme yaptif1 igin bu hatay
almaktasiniz.Ogrenciyi bulup ayrilma islemlerinden aktif dgrenci haline getirin.Smif subeleri

acmamis ya da aktif yapmamis olabilirsiniz.

24) Ogrenciyi 1.Simf Kaydetmek istiyorum Ama "Ogrencinin Adres Bilgisi 'i¢isleri Bakanhg
Ulusal Adres Veritabani' Sisteminde Tespit Edilemedi!"" Uyaris1 Cikiyor. Bu Durumda Ne
Yapabilirim?

Ogrenci velisini niifus miidiirliigiine ydnlendirin. Ogrencinin adres bilgisinin  niifus

miidiirliiklerinden girilmesini saglayiniz.

25) Ogrenciyi 1.Smif Kaydetmek istiyorum Ama "Ogrencinin Adresi Herhangi Bir Okulla
Mliskilendirilemedi!"" Uyaris1 Cikiyor. Bu Durumda Ne Yapabilirim?
Ml/ilge Milli egitim miidiirliigii tarafindan ilgili adresin herhangi bir okulun alim sahasma dahil

edilmesi gerekmektedir.

26) E-Okul Kesin Kayit islemlerini Gergeklestirdim. Anasiifina Ogrenci Bilgilerinden Smifimi
Degistirerek Kaydetmek Istiyoruz fakat Kaydet Butonu Pasif. Sebebi Ne Olabilir?
Anasimifi subelerini olusturdugunuzdan veya olusturmus oldugunuz subelerin agik oldugundan

emin olmalisiniz.

27) Ortaokula Kayit islemi Nasil Yapihr ?
[lkokul 6grenimini tamamlayan ve kayitlarin yapildig: eyliil ay1 sonu itibariyla zorunlu égrenim
cagl disina ¢ikmamis Ogrencilerin kayitlari ulusal adres veri tabanindaki yerlesim yeri adres

bilgileri esas alinarak e-Okul sistemi {izerinden ortaokula yapilir.

28) iImam Hatip Ortaokuluna Kayit islemi Nasil Yapilir ?

Imam-hatip ortaokuluna kayitlar velinin basvurusu iizerine ilgili okul ydnetimince yapilir.
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29) Yatih Bolge Ortaokuluna Kayit Hangi Durumlarda Yapilir?
Okulu bulunmayan veya 6grenci yetersizligi nedeniyle okulu kapatilan yerlesim birimlerindeki
ogrenciler ile birlestirilmis siniflar1 bulunan ilkokullarda 4 iincii sinifi tamamlayan ve tagimali
egitim kapsamina alinamayan mecburi ilkdgretim ¢agindaki Ogrenciler de yatili bolge

ortaokullarmna alinirlar.

30) Ogrenim Cagnda Olup Niifus Kaydi Bulunmayan Cocuklarin Kayit Islemleri Nasil
Yapihir?
Okul yonetimi, 6grenim ¢aginda olup niifus kayd: bulunmayan ¢ocuklari, Tlrkiye Cumhuriyeti
kimlik kart1 diizenlenmesi i¢in niifus miidiirliigline bildirir ve Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik

numarasi temin edilen dgrencilerin kesin kayitlarin1 e-Okul sistemi Gzerinden yapar.

31) Okul Calisam1 Ogrencisinin Kaydim1 Cahstigi Kuruma Yaptirabilir Mi?
Okul calisanlarinin istemeleri halinde, ¢ocuklarinin nakli ulusal adres veri tabanindaki adreslerine

bakilmaksizin gorev yaptiklar1 okula yapilir.

32) Farkh Okullara Giden Kardesler Aym1 Okula Kaydedilebilir mi?
Yeni okul acgilmast veya kayit alaninin degistirilmesi sebebiyle farkli okullara devam etmek
zorunda kalan kardeslerin nakilleri, velinin istegi dogrultusunda kardeslerden birinin okuluna

yapilir.

33) Anne / Babanmn ikisinin de Calismasi Durumunda Ogrencinin Kaydi is Yeri Adreslerine
Yapilabilir mi?
Anne ve babanin ikisinin de calismasi ve istemeleri halinde 6grencinin nakli belgelendirilmesi

sart1 ile anne veya babasinin calistig1 adresin kayit alanindaki okula yapilir.

34) Tasima Kapsamina Ahnan Okullarda Bulunan Ogrencilerin Kayitlar1 Ne Olacak ?
Tasima kapsamina alinan okullarda 6grenim goren &grenciler, e-Okul Bilgi Sistemi izerinden

tasima merkezi olarak belirlenen ilkogretim kurumlarina naklen kaydedilir

35) E-Okul Aday Kayit Listesine Komsu Koy Okulunun Ogrenci Isimleri Diisiiyor. Bu
Durumda Ne Yapilmasi Gerekir?

Ilge Milli Egitim Miidiirliigii tarafindan okul kayit bolgesinin diizeltilmesi gerekmektedir.
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36) Smif Mevcutlar1 Otuzun Altinda Kalan OKullara Nakil islemi Nasil Gergeklestirilir ?
[Ikdgretim kurumlarinda smif mevcutlar1 otuzun altinda kalan okullarin bos kontenjanlar
derslerin basladig1 haftanin ilk is giiniinde e-Okul sisteminde ilan edilir. Bu okullara kayit alani
disindan Ggrencisini nakil ettirmek isteyen velilerin bagvurulari derslerin basladigi ilk hafta
icerisinde e-Okul sistemi iizerinden almir. Ikinci haftanm ilk is giinii yapilan nakil basvurularinin
bos kontenjandan fazla olmasi durumunda, nakil ile gelecek olanlar e-Okul sistemi Uzerinden

kura gekilerek belirlenir ve ardindan bu kisilerin nakilleri yapilir.

37) Okula Kayit islemlerinde Hangi Durumlarda Ulusal Adres Veri Tabanindaki Adreslerine
Bakilmaz?
Sehit, harp malilii ve muharip gazi ¢ocuklar1 ile rehberlik ve arastirma merkezi raporu ile
yonlendirilmesi yapilan 6zel egitime ihtiyact olan ¢ocuklar, yerlesim yeri adresine uyumlu okula
kaydedildikten sonra durumlarin1 belgelendirmeleri sartiyla ulusal adres veri tabanindaki

adreslerine bakilmaksizin istedikleri okula nakli yapilir.

38) Yabanci Uyruklu Cocuklarin Kayit islemleri Nasil Yapilir ?
Yabanci uyruklu olup igisleri Bakanliginca verilen belge ile kimlik numarasi edinen ¢ocuklarin
kayitlar1 bu kimlik belgesinde bulunan bilgilere gore yapilir. Tiirk vatandasligina kabul islemleri
devam eden g¢ocuklarin Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik numaras1 edinmelerinin ardindan e-Okul

sisteminde kimlik numarasi giincellenir.

39) Kesin Kayit Islemi Yapacagim Ogrencinin Niifus Bilgilerinde Yanhshk Var. Kayit
Isleminden Once Bu Durum Nasil Diizeltilir?
Niifusa ger¢cek yasindan bliyiik veya kiiciik yazilmis olanlarin yaglarinin diizeltilmesi okul
yonetimince velilerinden istenir. Bu 6grencilerden velisi ii¢ ay i¢inde girisimde bulunmadigi veya

bu isleri yapmadig takdirde geregi yapilmak iizere il/ilge milli egitim miidiirliigiine bildirilir.

40) Yabanc1 Ulkede Ogrenim Gormekte Iken Yurdumuza Gelen Ogrencilerin Kayit islemleri
Nasil Gerceklestirilir?
Yabanci iilkede 6grenim gérmekte iken yurdumuza gelen 6grencilerin 6grenim belgeleri, il milli
egitim midirliigiince incelenerek 6grenime devam edecekleri siniflar belirlenir. Denkligi kabul

edilmis olan 6grenciler 6grenim belgelerinde gosterilen siniflara sinavsiz alinirlar.
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